[image: image1.png]tfo/e

TOUS LES SPORTS 7AUTREMENT





VADEMECUM
Utilisation des nouveaux documents du CQP ALS
Pour rappel, ces documents sont à utiliser 
à partir de juillet 2020 
et pour le prochain jury plénier organisé en Octobre 2020
1. Documents relatifs à la déclaration du comité Ufolep auprès de l’Ufolep nationale, Pôle Formation (déclaration annuelle)
1.1  Habilitation de l’Organisme de Formation (demande annuelle)
1.2  Habilitation du Directeur de Formation (demande annuelle)
2. Documents relatifs à la déclaration de la session de formation CQP à transmettre à l’Ufolep nationale, Pôle Formation

2.1  Déclaration de session de formation 

2.2  Ruban pédagogique (fichier Excel – 3 exemples) 
2.3  Déclaration de la Commission Territoriale d’évaluation

3. Documents administratifs et pédagogiques relevant du Parcours de Formation du candidat 

3.1  Attestation de pratique

3.2  Attestation EPMSP

3.3  Attestation Réussite tests techniques

3.4  Modèle de certificat médical

3.5  Épreuves VEP

3.6  Fiches tutorat

4. Documents Organisme de Formation 

4.1  Charte Formateur

4.2  Charte Évaluateur
4.3  Charte Stagiaire

4.4  Budget type session de formation CQP

4.5  Déclaration d’incident

5. Documents à transmettre, en numérique, à l’Ufolep nationale pour examen des dossiers des candidats par le jury plénier national

DOSSIER INDIVIDUEL DU CANDIDAT

5.1  Évaluation UC1

5.1R  Évaluation UC1 - Rattrapage

5.2  Évaluation UC2

5.2R  Évaluation UC2 – Rattrapage

5.3  Évaluation UC3

5.3R  Évaluation UC3 - Rattrapage
5.4  Fiche de synthèse/arbitrage
5.5  En cas de demande d’équivalence, copie du diplôme et de la fiche « demande d’équivalence »

· Dossier d’équivalence pour des titulaires des anciens diplômes homologués 

· Dossier VAE complet (en cours de construction, en attendant la stabilisation des textes réglementaires, utiliser l’ancien document)

Ainsi que : 

· Copie d’une pièce nationale d’identité (passeport, CNI ou titre de séjour)

· Copie du PSC1 ou équivalent

· Copie de l’attestation de réussite aux EPMSP (document 3.2)
· Copie du Certificat médical de non-contre-indication de moins d’un an (document 3.4)
· Copie d’un document parmi les trois listés ci-dessous : 

· Brevet Fédéral d’Animateur 
· Attestation de pratique de 140 heures (document 3.1)
· Attestation de réussite aux tests techniques (document 3.3)
DOCUMENTS RELATIFS À L’ORGANISME DE FORMATION ET A LA SESSION DE FORMATION 
5.6  Procès-Verbal de la Commission d’évaluation 
5.7  Compte-Rendu de la session de formation 
5.8  La liste des candidats proposés au jury plénier (fichier Excel)
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